Mestské zastupitel'stvo v Spisskych Vlachoch Cislo:

Bod programu:

Material

na zasadnutie Mestské zastupitel'stvo v SpiSskych Vlachoch

Vec: Smernica ¢. 1/2017 o vybavovani st’aznosti a peticii

Dovod predloZenia: Materiél obsahuje:

Blizsie $pecifikované I. D6vodova sprava

v Dovodave) sprave I1. Navrh na uznesenie
III. Smernica €. 1/2017 o vybavovani st'aznosti
a peticii

Spracoval: Mgr. Margita Sef¢ikova

Zodpoveda: Mgr. Margita Seféikova

Predklada: Mgr. Margita Seféikova



DOVODOVA SPRAVA
Podla ust. § 11 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach organ verejnej spravy upravi vybavovanie

staznosti vnitornym predpisom.

V zmysle ust. § 7 ods. 2 zdkona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave plati, ze ak tento zakon alebo
osobitny predpis neustanovuje inak, na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania
peticii sa primerane pouziju ustanovenia zakona o st'aznostiach.

V dosledku schvalenej novely zakona ¢. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach s ti¢innostou od 01.06.2017, ktora
znaénym sposobom upravila predmetny zakon, je nevyhnutné adekvatne upravit vnutorny predpis
mesta Spisské Vlachy — Smernica ¢. 1/2016 o vybavovani staznosti a peticii, tak aby reflektovala
zakonn( pravnu Upravu.

Zhodnotenie doterajSieho stavu:

— nesulad vnuatorného predpisu mesta s platnou pravnou Upravou obsiahnutou v zakone ¢.
9/2010 Z. z. o st'aznostiach v zneni neskorsich predpisov

Zdo6vodnenie novej Upravy:
— Ziadne

Dopad na rozpocet a hospodarenie mesta:
— Ziaden

Dopad na personalne naklady:
— Ziaden

Potreba Upravy predpisovej zakladne mesta:
— nieje

Dopad na Cinnosti ostatnych organov mesta:
— nieje

Variantné rieSenia:
— nieje

RieSenie odporicane spracovatelom:



NAVRH NA UZNESENIE

Po prerokovani predlozené¢ho materialu Mestské zastupitel'stvo v Spisskych Vlachoch

I.  schval'uje

Smernicu ¢. 2/2017 o vybavovani st'aznosti a peticii



Mesto Spisské Vlachy
SNP 34, 053 61 Spisské Vlachy

Smernica
¢. 1/2017

o vybavovani st’aZnosti a peticii

Vypracoval: Mgr. Margita Sef¢ikova
Schvalil: Mestské zastupitel'stvo v Spisskych Vlachoch
Uginnost



v

V sllade sustanovenim § 11 ods. 1 zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach (d’alej len ,,zakon
0 staznostiach®) vydava Mestské zastupitel'stvo v Spisskych Vlachoch (d’alej len ,,MsZ“) Smernicu
0 vybavovani staznosti a peticii (d’alej len ,,Smernica®).

Cast’ 1

Staznosti

Clanok 1
Predmet Upravy

Smernica, ako vnutorny predpis mesta Spisské Vlachy, upravuje postup pri podavani, vybavovani a
kontrole vybavovania staznosti fyzickych oséb alebo pravnickych oséb dorucenych mestu Spisské
Vlachy.

Clinok 2
Vymedzenie pojmov

Podanie ako pisomnost’ fyzickej alebo pravnickej osoby, ktorad je dorucena do podatelne Mestského
Uradu v Spisskych Vlachoch (d’alej len ,,podatelnia®) pocas tiradnych hodin, sa pre Gcely ur¢enia ¢i ide
0 staznost’ v zmysle Smernice a zakona o0 staznostiach, posudzuje podl'a jeho obsahu, bez ohl'adu na
jeho oznacenie.

Pre tcely Smernice :

a) vybavovanie st'aznosti predstavuje prijimanie, evidenciu, preSetrovanie a vybavenie staznosti,

b) vybavenim staznosti je vratenie staznosti, odlozenie st'aznosti, oznamenie vysledku presetrenia
staznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spradvnosti vybavenia predchadzajucej
st’aznosti.

Clanok 3
Staznost’

St'aznost’ je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (d’alej len ,,stazovatel*), ktorym:

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, zZe
boli porusené ¢innost'ou alebo nec¢innost’ou mesta,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmé na poruSenie pravnych predpisov, ktorych odstranenie
je v pésobnosti mesta.

Staznost’ou nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu;

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti mesta, ktorych odstranenie alebo vybavenie je
upravené osobitnym predpisom (§ 4 ods. 1 pism. b/ z&kona o staznostiach);

C) je staznostou podla osobitného predpisu (§ 4 ods. 1 pism. ¢/ zakona o st'aznostiach);

d) smeruje proti rozhodnutiu mesta vydanému v konani podla osobitného predpisu (§ 4 ods. 1 pism.
d/ zdkona o staznostiach);

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného
predpisu alebo
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f) obsahuje utajované skutocnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Zze jeho vybavenim ako
staznosti podla zakona o staznostiach by doslo k ohrozeniu utajovanych skutoc¢nosti podla
osobitného predpisu (§ 4 ods.1 pism. f/ zakona o st'aznostiach) ;

g) podanie podla § 4 ods. 2 pism. a, b/ zdkona o st'aZnostiach.

Opakovana st'aznost’ je staznost’ toho istého stazovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové
skuto¢nosti.

St'aznost’, v ktorej stazovatel' vyjadruje nestihlas s vybavovanim svojej predchadzajucej staznosti je
novou st’aznost'ou proti postupu organu verejnej spravy pri vybavovani staznosti.

Clanok 4
Vybavenie podani, ktoré nie su st’aZznost’ami

Podanie, ktoré nie je staznostou podla ¢l. 3 ods. 2 Smernice, je vSak oznacené ako st'aznost, mesto
V zastipeni poverenym zamestnancom odlozi, o ¢om toho, kto podanie podal, upovedomi pisomne do
15 pracovnych dni od dorucenia podania s uvedenim dévodu odloZenia podania.

Ak ide 0 podanie, ktoré je staznostou podla osobitného predpisu (¢l. 3 ods. 2 pism. ¢/ Smernice)
a mesto nie je prislusné na jeho vybavenie podla osobitného predpisu, postipi podanie do 10
pracovnych dni od jeho dorucenia organu verejnej spravy, ktory je na jeho vybavenie prislusny
a sucasne to 0znami tomu, kto podanie podal.

Podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné, mesto vybavi podl'a osobitného
predpisu. Ak na vybavenie podania nie je prislusné, postipi takéto podanie do piatich pracovnych dni
organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o ¢om upovedomi toho, kto podanie podal.

Clanok 5
NaleZitosti st’aZnosti
St'aznost’ musi obsahovat”:
a) ak ju podava fyzicka osoba — meno, priezvisko, adresu pobytu staZzovatel’a;

b) ak ju podava pravnicka osoba — ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu
konat'.

Ak stazovatel’ poziada o utajenie jeho totoznosti, mesto postupuje podl'a § 8 zakona o st’aznostiach.

Staznost’ musi byt CitateI'na a zrozumitel'nd, z jej obsahu musi byt’ jednozna¢né, proti komu smeruje,

na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa st'azovatel’ domaha.

Staznost’:

a) v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoruény podpis stazovatel’a,

b) v elektronickej podobe musi byt’ stazovatel'om autorizovana podl'a osobitného predpisu (8 23 ods.
1 zékona €. 305/2013 Z. z.), to neplati, ak staznost’ bola odoslana podl'a § 19 zékona ¢. 305/2013
Z.z.

Na podavanie staznosti v elektronickej podobe sa vztahuju ustanovenia § 5 ods. 5 zakona o

staznostiach.

Ak st’aznost’ neobsahuje nalezitosti podl'a Smernice a zakona 0 st'aznostiach, staznost’ sa odlozi podl'a
§ 6 ods. 1 pism. a) zdkona o st'aznostiach.

Clanok 6

OdloZenie st’aznosti
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Pri odlozeni staznosti mesto postupuje podla § 6 ods. 1 az 4 zdkona o staznostiach. O odlozeni
st'aznosti mesto informuje stazovatel'a — Priloha ¢. 2 a do spisu vyhotovi zd&znam — Priloha ¢. 3.

Clanok 7
Podavanie st’aznosti
Staznost’ musi byt podana pisomne, a to v listinnej alebo v elektronickej podobe.

Ak sa stazovatel dostavi podat’ osobne staznost, ktori nema vyhotoveni pisomne, povereny
zamestnanec mesta stazovatel’a prijme a umozni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil —
Priloha ¢. 1.

Ak sa dostavi podat’ staznost’ osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost’ v listinnej podobe
vyhotovila sama, za t(to osobu ju vyhotovi povereny zamestnanec mesta — Priloha ¢é. 1.

Pisomnosti stuvisiace s vybavovanim staznosti, ktora podalo viac stazovatelov spolo¢ne a nie je v nej
ur¢ené, komu z nich sa maju dorucovat’, sa zaslu stazovatel'ovi, ktory ako prvy uvadza udaje podla ¢l.
5 ods. 1 Smernice.

Ak si stazovatel' zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost’, sti¢astou st'aznosti musi byt
pisomné splnomocnenie s osved¢enym podpisom zastupovat’ stazovatela pri podani staznosti a pri
ukonoch stvisiacich s vybavovanim staznosti. Ak sa staznost podava v elektronickej podobe,
postupuje sa pri zastupovani stazovatela podla zakona ¢. 305/2013 Z. z. Ak zastupca k staznosti
splnomocnenie neprilozi, staznost’ sa odlozi podla § 6 ods. 1 pism. c) zakona 0 staznostiach.

St'aznost’ adresovana primatorovi mesta alebo zamestnancovi mesta je staznostou podanou mestu.
Clanok 8
Prijimanie st’aZnosti
St'azovatelia v pripade, Ze staznost’ nezasielaji postou, podavaji pisomné st'aznosti do podatelne.

Podatel'na eviduje vSetky podania fyzickych osdb alebo pravnickych osob (d’alej len podanie), ktoré su
oznaCené ako staznost alebo z obsahu ktorych je zrejmé, ze su staznostou v zmysle zakona
0 st'aznostiach, aj ked’ takto oznacené nie sU a zaklada ich do spisového obalu.

V pripadoch, ak nie je jednoznacné, ¢i podanie je alebo nie je staznost'ou podl'a Smernice a v zmysle
zakona o staznostiach, posudenie jeho obsahu vykond a nasledne o veci rozhodne povereny
Zzamestnanec mesta.

Prijatd staznost, na ktorej vybavenie mesto nie je prislusné, postipi najneskor do desiatich
pracovnych dni od jej dorucenia organu verejnej spravy, ktory je prislusny na jej vybavenie a zaroven
o tom upovedomi stazovatel'a — Priloha ¢. 4.

Mesto nepostupi staznost’, v ktorej stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti, ale ju najneskor do
desiatich pracovnych dni od jej dorucenia vrati stazovatel'ovi s uvedenim dovodu.

Clanok 9
Centralna evidencia st’aZnosti
Povereny zamestnanec mesta vedie centralnu evidenciu staznosti. — Priloha ¢. 5.
Centralna evidencia st'aznosti musi obsahovat’ najma tieto udaje:
a) datum doruCenia a datum zapisania st'aznosti, opakovanej st'aznosti a dalSej opakovanej

staznosti,
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b) meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatela, a ak staznost’ podava pravnicka osoba, musi
obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat,

C) predmet st'aznosti,

d) datum pridelenia st'aznosti na preSetrenie na vybavovanie a komu bola pridelend,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odloZenia d’alSej opakovanej staznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajucej st'aznosti alebo presetrenia opakovanej staznosti,

i) datum postipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

J) dovody, pre ktoré mesto staznost’ odlozilo,

K) poznadmku.

Na S§titku z vonkajSej strany evidencie staznosti sa vyznaci: ,,Centralne evidencia staznosti mesta
Spisské Vlachy*. Jednotlivé listy evidencie staznosti sa €isluju v pravom hornom rohu. Na vnutornej
strane Celnej dosky sa uvedie zdznam napr.: ,,Tato evidencia st'aznosti obsahuje 13 listov a je v uzivani
od (datum)“. Pod zaznamom sa uvedie meno, priezvisko a podpis primatora. Zaznam podpisuje
primétor.

Cislo spisu st'aznosti pozostava z poradového ¢isla z evidencie staznosti a roku. Staznosti sa zapisuju
do evidencie v poradi, v akom boli dorucené.

Do centralnej evidencie staznosti sa zapisuju tie podania, ktoré spiiiaju pojmové znaky staznosti
podl'a Smernice a zakona o staznostiach. Zapisuju sa sem aj tie staznosti, ktoré boli prijaté a nasledne
postiipené na vybavenie prislusnému organu verejnej spravy, ako aj tie staznosti, u ktorych vznikol
d6vod na ich odloZenie podl'a zakona o staznostiach.

Evidencia staznosti sa kazdorocne uzatvara v posledny pracovny deii kalendarneho roka tak, ze sa
posledny zapis cely vyrazne pod¢iarkne, ¢im sa v danom roku ukon¢i pridel’'ovanie ¢isel staznosti. Pod
zvyraznenou Ciarou sa uvedie zapis ,,Uzatvorené poslednym pridelenym c¢islom®, pripoji sa datum,
odtlacok okruhlej peciatky s erbom mesta a podpis primatora.

Clanok 10
Prislu$nost’ na vybavenie st’aZnosti
Na vybavenie staznosti je prisluSny povereny zamestnanec mesta.

Na vybavenie staznosti podanej proti primatorovi mesta v svislosti s ¢innost'ou mesta pri vykone
Statnej spravy je prislusny najblizsi organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolni pdsobnost’
podl'a § 4 ods. 1 pism. b/ zakona ¢. 608/2003 Z. z.

Na vybavenie staznosti podanej proti primatorovi, hlavnému kontrolérovi alebo poslancovi MsZ
a ¢innosti MsZ pri vykone samospravnej posobnosti, je prislusnd Komisia na ochranu verejného
zaujmu.

Na vybavenie st'aznosti podanej proti zamestnancovi mesta je prisluSny na vybavenie primator mesta.
St'aznost’ nesmie byt pridelena na vybavenie tomu, proti komu smeruje.
Clanok 11
Lehoty na vybavenie st’aZnosti
Lehota na vybavenie staznosti a po¢itanie lehot si upravené v § 13 zakona o st'aznostiach.

Mesto je povinné vybavit’ staznost’ do 60 pracovnych dni.
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Ak je staznost’ narocna na preSetrenie, lehotu podla ¢lanku 11 ods. 2 Smernice mozno pred jej
uplynutim prediZit’' o 30 pracovnych dni. PrediZenie lehoty sa 0znami stazovatel'ovi bezodkladne, a to
pisomne, s uvedenim dovodu prediZenia lehoty — Priloha ¢. 6.

Ustanovenia predchadzajucich odsekov sa vzt'ahuju rovnako aj na vybavenie opakovanej staznosti a
staznosti proti vybaveniu staznosti.

Clanok 12
Oboznamovanie s obsahom st’aZnosti, spolupraca a su¢innost’ pri vybavovani staZnosti

Povereny zamestnanec je povinny obozndmit’ toho, proti komu staznost smeruje, s jej obsahom v
takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit; zarovenh mu umozni vyjadrit’ sa k
staznosti, predkladat’ doklady, poskytovat’ informacie a tidaje potrebné na vybavenie staznosti.

Povereny zamestnanec je opravneny v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat stazovatela na
spolupracu s urcenim spdsobu jej poskytnutia a s poucenim, ze v pripade neposkytnutia spoluprace
alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote staznost’ odlozi podla § 6 ods. 1 pism. i) zakona
0 staznostiach.

Lehota na poskytnutie spoluprace st'azovatel’a je desat’ pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy
stazovatelovi. Ak stazovatel v oddvodnenych pripadoch preukdze, Ze lehota na poskytnutie
spoluprace nie je dostato¢na, moze pred jej uplynutim pisomne poziadat’ o urCenie novej lehoty. Mesto
V zastipeni poverenym zamestnancom modze stazovatelovi urCit novu lehotu na poskytnutie
spoluprace.

V case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie st'aznosti
neplynie.

Pri oboznamovani sa s obsahom st'aznosti, pri vyziadani spoluprace staZovatela, ako aj pri vyziadani
sucinnosti mesto v zastlipeni poverenym zamestnancom postupuje podla § 15 az § 17 zakona
0 staznostiach.

Clanok 13
PreSetrovanie st’aznosti

PreSetrovanie staznosti sa zistuje skutoény stav veci a jeho stlad alebo rozpor so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi.

Pri preSetrovani staznosti povereny zamestnanec mesta postupuje tak, aby bol zisteny skuto¢ny stav
veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi. Pri preSetrovani
pouzivaju formy a metddy kontrolnej cinnosti, napr. zistovanie z pisomnych dokladov, osobné
zistovanie, miestne obhliadky, vypocutie dotknutych osdb, posudky, vyjadrenia a pod. Vysledkom
uplatnenia tychto postupov budd objektivne a pravdive zistenia vo veci.

Ak sa preSetrenim staznosti nedd overit’ skutocny stav veci a jeho stilad alebo rozpor so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi (napr. jej predmetom su nepreukazatené skuto¢nosti), preSetrujici
zamestnanec to uvedie v zapisnici o presetreni staznosti a oznamia st'azovatelovi.

Povereny zamestnanec presetri iba tie Casti staznosti, na ktorych vybavenie je mesto prislu$né, ostatné
Casti staznosti postipi podl'a § 9 zakona o staznostiach organu verejnej spravy prislusnému na ich
vybavenie. Casti, ktoré nie su staZnostou, mesto nepresetruje, o ¢om staZovatela upovedomi v
oznameni vysledku preSetrenia staznosti s uvedenim dévodov ich nepresetrenia.
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Staznost’ je preSetrend prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemozno prerokovat,
staznost’ je presetrena doru¢enim jedného vyhotovenia zapisnice o presetreni staznosti.

Clanok 14
ZA&pisnica o presetreni st’aznosti

O priebehu a vysledkoch preSetrenia staznosti vyhotovi povereny zamestnanec mesta, ktory
presetroval st’aznost’, zapisnicu o presetreni staznosti — Priloha ¢. 7.

Zapisnica o preSetreni staznosti musi obsahovat’ nalezitosti podla § 19 ods. 1 zakona o staznostiach.
Clanok 15
Oznamenie vysledku presSetrenia st’aznosti

Staznost’ je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia st'azovatelovi.
Oznamenie musi obsahovat’ odévodnenie vysledku presetrenia st'aznosti, ktoré vychadza zo zapisnice
— Priloha ¢. 8.

V ozndmeni povereny zamestnanec mesta uvedie, ¢i staznost’ je opodstatnena alebo neopodstatnena.
Ak ma staznost’ viacero casti, oznamenie vysledku preSetrenia staznosti obsahuje vysledok
presetrenia kazdej z nich. Staznost’ zlozena z viacerych Casti je vyhodnotena ako opodstatnena, ak
aspoil jedna z jej Casti je opodstatnena.

Ak je staznost’ opodstatnend, v oznameni sa uvedie, ze mestu boli ulozené povinnosti podl'a § 19 ods.
1 pism. i) z&kona o st’aZnostiach.

Clanok 16
Opakovana st’aZnost’ a st’aZnost’ proti vybaveniu st’aZnosti

Pri vybavovani opakovanej staznosti a staznosti proti vybaveniu st'aznosti sa postupuje podla § 21 a §
22 z&kona o staznostiach.

Na vybavenie opakovanej st’aznosti a staznosti proti vybaveniu staznosti je prislusny

a) pri vykone prenesenej pdsobnosti $tatnej spravy na mesto najbliz$i organ Statnej spravy, ktorému
zakon zveril kontrolnu poésobnost’ konkrétnej oblasti Statnej spravy,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti mesta Komisia na ochranu verejného zaujmu.
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Cast 11

Peticie

Clanok 1
Predmet Upravy

Smernica, ako vnutorny predpis mesta SpiSské Vlachy, upravuje postup pri podavani, vybavovani a
kontrole vybavovania peticii doruCenych mestu SpiSské Vlachy v zmysle zadkona ¢. 85/1990 Zb.
0 peticnom préve (d’alej len ,,zakon o peti¢nom prave*).

Clinok 2
Vymedzenie pojmov

Pod peticiou sa rozumie Ziadost, navrh a staznost’ vo veciach verejného alebo iného spolo¢ného
zaujmu v zmysle zakona o petiénom prave.

Na zostavenie peticie, obstaranie podpisov pod fiou a doruéenie peticie Mestu Spisské Vlachy mozu
osoby podavajuce peticiu vytvorit’ peticny vybor podl'a § 3 zdkona o peticnom prave. V peticii sa urci
osoba na zastupovanie v styku s organom verejnej moci, ktord dovrsila 18 rokov veku (dalej len
»zastupca“®). Ak je vytvoreny peti¢ny vybor, uréuji zastupcu ¢lenovia peti¢ného vyboru

Postup pri zhromazd’ovani podpisov pod peticiu a nalezitosti peticie a podpisovych harkov musia byt
v sulade s § 4 a § 4a zakona o peti¢nom prave.

Clinok 2
Podavanie a vybavenie peticie

Peticia musi byt pisomna, oznacena slovom peticia a musi obsahovat’ predmet verejného alebo iného
spoloného zaujmu. Pisomna forma povazuje za zachovani aj vtedy, ak je peticia podana
prostrednictvom peticného systému alebo je podand elektronicky a podpisana zarucenym
elektronickym podpisom osoby podavajlcej peticiu.

Mesto je povinné peticiu prijat’. Povereny zamestnanec mesta vedie mesto centralnu evidenciu peticii
primerane podl’a Casti I, ¢l. 9 Smernice.

Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze ju mesto nie je prislusné vybavit', peticiu najneskor do 10 dni od
dorucenia postupi organu verejnej moci prisluSnému na jej vybavenie a oznami to zastupcovi. Ak
mesto nie je prisluSné na vybavenie jej Casti, kopiu peticie s uvedenim prislusnej casti do 10
pracovnych dni postipi prislusnému organu verejnej moci a ozndmi to zastupcovi. Pri postapeni
peticie podanej elektronicky postupuje mesto podl'a zakona ¢. 305/2013 Z. z.

Ak peticia nema naleZzitosti podl'a § 5 ods. 1 zdkona o peti¢nom prave, mesto do 10 pracovnych dni od
jej dorucenia pisomne vyzve zastupcu alebo osobu, ktora peticiu podala, aby odstranila nedostatky
peticie v lehote najneskor do 30 pracovnych dni od dorucenia vyzvy, s poucenim o nasledku ich
neodstranenia. Ak osoba, ktora peticiu podala, v tejto lehote nedostatky neodstrani, mesto peticiu
odlozi.

Mesto je povinné preSetrit’ a vybavit’ peticiu tak, aby sa zistil skuto¢ny stav veci, jeho sulad alebo
rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym zaujmom. Peticiu, ktora ma charakter
ziadosti alebo navrhu mesto posudi a vybavi ju po jej prerokovani v MsZ. Zastupcovi a ¢lenom
peticného vyboru sa umozni pri prerokovani peticie v MsZ vystupit.

Mesto nie je povinné prerokovat’ peticiu, ak jej obsahu vyhovie v plnom rozsahu.

Vysledok vybavenia peticie sa pisomne oznami do 30 pracovnych dni od dorucenia peticie alebo od
odstranenia jej nedostatkov podla ods. 4 tohto ¢lanku Smernice zastupcovi. Vo zvlast zlozitych
pripadoch, mesto pisomne oznami zastupcovi, Ze peticia sa vybavi v lehote najneskér do 60
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10.

11.
12.

13.

pracovnych dni.

Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze peticiu nemozno vybavit podl'a ods. 5 Smernice, mesto posudi jej
obsah a zasle pisomnu odpoved’ spolu s odovodnenim zastupcovi v lehote podla ods. 7 tohto ¢lanku
Smernice.

Ak je predmetom peticie Cinnost orgadnov mesta, jeho poslancov alebo Statutdirneho organu
organizacie, ktorej zriad’ovatel'om je organ mesta, peticiu vybavuje prisluSny orgédn mesta.

Mesto zverejni vysledok vybavenia peticie na svojom webovom sidle a na elektronickej Gradnej tabuli
a to do desiatich pracovnych dni od jej vybavenia.

Spor o prislusnost’ na vybavenie peticie sa riadi ustanovenim § 5a zakona o peticnom prave.

Na vyzvu mesta je zastupca povinny do 10 pracovnych dni od doru¢enia vyzvy poskytnat’ nevyhnutnu
sucinnost’ pri vybavovani peticie. Ak zastupca bez objektivneho dévodu neposkytne sti¢innost’ v tejto
lehote, mesto nie je povinné peticiu vybavit. O tomto nasledku musi byt zastupca pisomne pouceny
uz vo vyzve na poskytnutie suCinnosti pri vybavovani peticie. V ¢ase od odoslania vyzvy na
poskytnutie sucinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie peticie neplynie.

Na prijimanie, evidovanie, preSetrovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane
pouziju ustanovenia zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach a Smernice.

Cast’ I
Clanok 1
Kontrola vybavovania st’aZnosti a peticii

Kontrolu vybavovania staznosti a peticii na zaklade § 18d ods. 1 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni vykondva 1-krat ro¢ne hlavny kontrolor.

Clanok 2
Spolo¢né a zaverecné ustanovenia

Informéacie z dokumentacie slvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré st chranené alebo ku ktorym je
pristup obmedzeny podl'a zakona o slobode informécii, sa nespristupiiuji.

Vo veciach neupravenych Smernicou platia ustanovenia zdkona o staznostiach a zdkona o peti¢nom
prave.

Clanok 3
ZruSovacie ustanovenie

Smernicou sa zaroven rusi Smernica ¢. 1/2016 o vybavovani staznosti a peticii, ktora bola schvalena
uznesenim ¢. 160/VII/2016 zo dia 29.01.2016.

Clanok 4
Utinnost’
Smernicu schvalilo MsZ uznesenim €. ....... Z0 dfl@....ceveiiiieiene
Smernica nadobuda u€innost’ diia ..........cc.c..cu...
V Spisskych Vlachoch, dia ............c.c..e....
Lubomir Fifik

primator mesta
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Priloha ¢. 1
ZAZNAM

o podani st’aznosti

Diia bola v podatelni Mestského Uradu v Spisskych Vlachoch, SNP 34, 053 61
Spisské Vlachy, prijata staznost’ stazovatel’a:

Fyzickéa osoba (meno, priezvisko, adresa pobytu)

Pravnickéa osoba (nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat’ za PO)

Predmet st’aznosti:

St'aznost’ smeruje proti:

St'azovatel’ poukazuje na nedostatky:

Stazovatel sa domaha (ochrany svojich prav alebo pravom chrédnenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené ¢innost'ou alebo ne¢innost'ou organu verejnej spravy)

Zaznam vyhotoveny v zmysle § 5 ods.4 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach na Mestskom trade v
Spisskych Vlachoch dna 0 hod.

Zéaznam vyhotovil zamestnanec mesta za pritomnosti stazovatel’a a
pritomnych zamestnancov mesta

podpis vyhotovitel'a zaznamu

Stazovatel potvrdzuje, Ze zdznam o podani staznosti si precital a zodpoveda ustne podanej st’aznosti.
Jedno vyhotovenie tohto zdznamu si stazovatel osobne prevzal. Uvedené potvrdzuje stazovatel
svojim podpisom.

podpis st'azovatel'a



Priloha ¢. 2

ODLOZENIE STAZNOSTI — upovedomenie

Dna bola do podatel'ne Mestského tradu v Spisskych Vlachoch doruc¢ena

staznost’ (Meno,

priezvisko, adresa pobytu stazovatela — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby

opravnenej konat - PO) vo veci

Po posudeni Vasej st'aznosti bolo zistené, ze

(Uviest text prislusného ustanovenia zdkona o staznostiach, na zéklade ktorého dochadza k odloZeniu staznosti.)

Z uvedeného dovodu mesto Spisské Vlachy Vasu staznost’ odklada v stlade s 8 6 ods. 1

PISM. oo, (uviest prislusné pismeno) zakona ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach.

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



Priloha ¢. 3

ZAZNAM
0 odloZeni st’aznosti

Mesto Spisské Vlachy v sulade s 8 6 ods. 1 pism. ....... (uviest prislusné pismeno) zakona ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach

odklada

st'aznost’ stazovatela (meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatel'a — FO, ndzov, sidlo, meno

a priezvisko osoby opravnenej konat’ - PO) vo veci

VO VecCi

Z dévodu, Ze predmetna staznost’

[Uviest text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje nalezitosti podla § 5 ods. 2, a ak ide o staznost podanii v elektronickej podobe, aj podla § 5
ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokuratiira, iny orgdn éinny v
trestnom konani alebo kon iny organ verejnej spravy,

C) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala a nie je priloZené splnomocnenie podla § 5 ods.
9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v der jej dorucenia viac ako pdt rokov,

e) ide o dalSiu opakovanii staznost podla § 21 ods. 6,

f) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,

g) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 0ds. 5,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) staZovatel neposkytol spoluprdacu podla § 16 ods. 1 alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podla § 16
ods. 2 alebo

j) stazovatel neudelil siihlas podla § 8 ods. 2.]

Zaznam vyhotovil:

(meno, priezvisko a podpis )



Priloha ¢. 4
POSTUPENIE STAZNOSTI — upovedomenie

Dna bola do podatel'ne Mestského tradu v Spisskych Vlachoch doruc¢ena

st'aznost’ st'azovatela

(meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatel'a — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby

opravnenej konat’ - PO) vo veci

Po posudeni Vasej staznosti bolo zistené, Ze na jej vybavenie podl'a (uvedie sa
konkrétne ustanovenie, na zdklade ktorého sa staznost postupuje orgdanu verejnej spravy) zakona €. 9/2010

Z. z. je prislusny

Z uvedeného dovodu mesto SpiSské Vlachy VaSu staznost’ postupuje vsulade s 8§

.............................. (uviest prislusné ustanovenie) zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



Evidencia st’aznosti Mesta SpiSské Vlachy za rok .................

Datum

Datum o pridelenia
.. Meno, priezvisko, adresa, nazov, sidlo , ., , L Y .
. dorudenia, . .. Postupené od iného organu verejnej Pocet listov, Predmet . ,
Poradové cislo . staZovatel’a, meno, priezvisko , i . . . Pridelené
datum , . spravy pod ¢islom priloh staznosti
. . opréavnenej osoby komu
evidovania
Podpis
1 2 3 4 5 6 7




Prijaté

Vysledok opatrenia Datum vybavenia st’aznosti, Vysledok kontroly predchadzajucej Datum Do6vody Poznamka
preSetrenia opakovanej st’aznosti, datum st'aZnosti alebo preSetrenia postUpenia odloZenia
st’aZnosti Terminy ich odloZenia opakovanej st’aznosti st’aZnosti st'aZnosti
splnenia
8 9 10 11 12 13 14




Priloha ¢. 6

PREDILZENIE LEHOTY

Dna bola do podatel'ne Mestského uradu v Spisskych Vlachoch dorucena

staznost’ st'azovatel’a

(meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatel'a — FO, nadzov, sidlo, meno a priezvisko osoby

opravnenej konat’ - PO) vo veci

Pri preSetrovani Vasej staznosti bolo zistené, ze VaSa st'aznost’ je narocna na presetrenie,
preto Vam vsulade s¢l. 11 Smernice ¢ 2/2017 o vybavovani staznosti a peticii
v podmienkach samospravy mesta Spisské Vlachy oznamujeme prediZenie zakonnej lehoty
na jej presetrenie o 30 pracovnych dni.

PrediZenie zékonnej lehoty je nevyhnutné z dévodu

(uvedie sa dévod, napr. Ze je nutné predvolat svedkov, Ze je nutné ziskat listinné dékazy, Ze zamestnanec obce,
ktory presetroval staZnost, je dlhodobo prdceneschopny a pod.).

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



Priloha ¢. 7
ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

Dna bola do podatel'ne Mestského uradu v Spisskych Vlachoch dorucena st'aznost
stazovatela:

Fyzicka osoba (meno, priezvisko, adresa pobytu)

Pravnick& osoba (ndzov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat’ za PO)

St'aznost’ smeruje proti:

Miesto a spOsob presetrenia:

Obdobie presetrovania:

Men4, priezviska, funkcie a podpisy zamestnancov mesta, ktori vykonavali presetrenie:

Preukazané zistenia:

Pocas preSetrovania staznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol preukézany nasledovnymi
dokladmi:

Obsah vyjadrenia k st'aznosti toho, proti komu staznost’ smeruje (ak bolo podané):

PreSetrenim st’aznosti bolo preukazané, ze Cinnost/necinnost’ mesta:
a) bola v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi — st’aznost’ je neopodstatnena,
b) bola v rozpore so vSeobecne zaviaznymi pravnymi — staznost’ je opodstatnena,

Povinnost’ veduceho organu verejnej spravy alebo nim splnomocneného zastupcu v lehote do

a) prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,
b) uréit’ osobu zodpovednu za zistené nedostatky,
C) predlozit’ prijaté opatrenia zamestnancovi presetrujlicemu staznost’,



d) predlozit’ zamestnancovi preSetrujucemu st'aznost’ spravu o splneni opatreni a uplatneni
pravnej zodpovednosti.

pri zistovani, ¢i ¢innost/ne¢innost mesta bola v sulade alebo v rozpore so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, bolo zistené, Ze staznost’ nie je mozné presetrit, pretoze nebolo mozné zistit
a overit Vami uvadzanu skutocnost’ a jej sulad so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi alebo
nebola zistena skuto¢nost’ potvrdzujuca pravdivost’ tvrdenia stazovatela voci tvrdeniu dotknutej
osoby.

St'aznost’ nebolo mozné presetrit’ z dévodu

(uvediete dévody, napr. skartované materialy, odmietnutda spoluprdca, odmietnutd sucinnost' alebo iné objektivne
priciny)

St'azovatel’ bol oboznameny s prijatymi opatreniami diia

Doklady odovzdané na presetrenie staznosti boli odovzdané dna a prevzaté dina

Déatum vyhotovenia zépisnice

Podpis osoby, ktora vyhotovila zapisnicu

Zapisnica bola prerokovana dia

Podpisy pritomnych pri prerokovani



Priloha ¢. 8

OZNAMENIE VYSLEDKU VYBAVENIA STAZNOSTI

Dna bola do podatel'ne Mestského uradu v Spisskych Vlachoch dorucena

staznost’ st'azovatel’a

(meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatel'a — FO, nadzov, sidlo, meno a priezvisko osoby

opravnenej konat’ - PO) vo veci

Setrenim st’aznosti diia bolo zistené, ze Vasa staznost’ je

(uvediete, ¢i opodstatnend alebo neopodstatnena).

Odovodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

[Uvediete konkrétne zistenia a stlad, resp. nestilad so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi, pripadne ¢o
bolo odstranené v priebehu Setrenia — podla zapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, ze boli ulozené
povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i).]

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



