Mesto Spisskeé Viachy

SMERNICA
0 vybavovani £aznosti a peticii

V Spisskych Vlachoch, éa 18. juna 2013



Primator mesta a Mestské zastujsiteo mesta SpiSské Vlach¢'dlej len ,MsZ")
pod’a 8 11 ods.1 zékona 9/2010 Z.z. o taznostiach dalej len,zdkon o gaznostiach®)
vydavaju tuto Smernicu o vybavovartiagnosti a peticii na Mestskom Urade v SpiSskych
Vlachoch @alej len,MsU*).

Clanok 1
Zakladné ustanovenia
Tato smernica upravuje postup organov samegpraesta pri prijimani, evidovani,
preSetrovani a pisomnom oznameni vysledku presategaznosti a kontrolu vybavovania
staznosti pri vykone prenesenej pésobnosti Statmaygma obec a pri vykone samospravnej
posobnosti obce.

Clanok 2
Podavanie a prijimanie $aznosti
1) Saznosti sa podavaju a prijimaju na Msa® dradnych hodin. Prijima séagnos
podana pisomne, Ustne do zaznamu, faxom, alebtvaiakou poStou. Obéalka ostava trvalo
pripojena k dortienej $aznosti. 8aznos musi obsahovanalezitosti stanovené v 8 5 zakona
0 Yaznostiach.

2) Saznosti prijima a eviduje v evidencitaZnosti oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti zamestnanec mesta povereny primator@stame

3) Pri Ustne podangjaZnosti, ktord nemozno vybavihned’, zamestnanec mesta, ktory ju
prijal, vyhotovi pisomny zaznam o Ustn&psnosti. Vzor zaznamu o Ustnegénosti je v
prilohe¢. 1 tejto Smernice.

4) O nevyhotoveni zaznamu o Ustnigzaosti potla § 5 ods. 5 zakona daZnostiach
zamestnanec mesta bezodkladne spiSe o tejtocsksto a dévodoch Uradny zaznam a
zarovei o tom informuje primatora mesta.

5) Saznos adresovana primatorovi, MsZ, alebo hlavnému koditowi mesta
staznostiachdalej len,HKM") sa dordi aZ po jej zaevidovani v evidencilegnosti.

Clanok 3
Posudenie 8aznosti a nakladania sot&aZznos’ou
1) Pre posudenie podania akaznosti je dblezité, abyazovat& poukazal na konkrétne
nedostatky Winnosti mesta, ktorych odstranenie je v p6sobnogjanov mesta. Preto sa
staznos musi posudzovapod’a jej obsahu.

2) Na posudeni@ staznog je podana pri vykone prenesenej pésobnosti Staprayy na
mesto, alebo pri vykone samospravnej poésobnostitangs prislusny primator mesta
v spolupraci s HKM. Po posudenfagnosti zamestnanec mesta, ktory ju evidoval vloZi
staznos$ do spisového obalu, ktory je v prilobe2 tejto Smernice a postupi ju na preSetrenie
prislusnému zamestnancovi mesta alebo primatoroyripade, Ze taZznos je podana na
Useku preneseného vykonu Statnej spravy), az magsjidovani v evidenciraznosti.



Clanok 4
Vedenie evidencie &aznosti
1) Evidenciu taznosti vedie primator mesta za cely MsU v evidesteiznosti, oddelene
od evidencie ostatnych pisomnosti. Vzor evidentirsosti je v priloh&. 3 tejto Smernice.
Pri zapise #aZnosti do evidencie sa jednotlivdpse vypiiaju poda predtlde, spdsobom
uvedenym v prilohé. 4 tejto Smernice.

2) Jednotlivé listy evidencig’anosti sa&isluju v pravom hornom rohu. Na vnutornej
stranecelnej dosky sa uvedie zaznaypTato evidencia saznosti obsahuje 13 listov a je v
uzivani od (datum)“Pod zdznamom sa uvedie titul, meno, priezvisk@@ps primatora.
Zaznam podpisuje primator mesta.

3) Na S&titku z vonkajSej strany evidenaiaZeiosti sa vyzr#& ,Evidencia st'aznosti
a peticii mesta Spisské Vlachy*.

4) Poradovéislo v evidencii sa vzdy Z@a prvym pracovnymithm kalendarneho roku
gislom jedenCislo spisu — &aznosti pozostava z poradovétisla z evidenciet®znosti a
roku. Saznosti sa zapisuju do evidencie denne a v povaakom boli dordené. Evidencia
sa vedie tak, aby priebezne poskytovala Uplné,ngreémasovo a vecne aktualne Udaje o
evidovanych &aznostiach.

5) Saznog$ sa na preSetrenie pridge prislusnému zamestnancovi, primatorovi,
predsedovi komisie MsZ az po jej zaevidovani v emai aznosti. PrisluSna osoba na
preSetreniet@aznosti jej prevzatie potvrdi svojim podpisomipaité. 7 evidencie taznosti.

6) Zapisy do evidencietaZnosti sa vykonavaju sp6sobom, zabé&zjoeim trvalos
pisma. Chybny zapis sa opravi tak, Ze séigrene a nahradi sa spravnym zapisom. Ak déjde
k zapisu, ktory nemal byevidovany v evidenciit@znosti, cely riadok sa giarkne a v dpci
¢. 11 evidencie sa uvedie tedapisané omylom“.Pri kaZzdej oprave sa uvedie datum a
podpis zamestnanca, ktory opravu urobil¢@m sa dba, aby chybny zapis zosttte’ny.

7) Evidencia taznosti sa kazdotne uzatvara v posledny pracovnyndealendarneho
roka tak, Ze sa posledny zapis cely vyraznecjpokhe, ¢im sa v danom roku uken
pride’ovaniecisel $aznosti. Pod zvyraznendiarou sa uvedie zapj¥Jzatvorené poslednym
pridelenym¢islom®, pripoji sa datum, oditak okruhlej peiatky s erbom mesta a podpis
primatora mesta.

8) Hlavny kontrolor mesta raz za polrok vy&dkontrolu spravnosti vedenia evidencie
staznosti. O vykonanej kontrole uvedie v evidenéaznosti streny zaznam s datumom a
podpisom pod preditau strany evidencietaznosti. O nedostatkoch informuje primatora
mesta.

Clanok 5
OdloZenie $aznosti
1) Dévody stanovené v § 6 zakona'azsostiach oprawju g'aznos odlozi’. O odlozeni
staznosti sa vyhotovi zaznam, ktorého vzor je v pdlo 5 tejto Smernice.

2) Za vecnu spravn®dlozenia gaznosti zodpoveda ten, kto spracoval zaznam o jej
odloZeni.



Clanok 6
Prislusnog’ na preSetrovanie gaznosti
1) PreSetrovanietaznosti je¢innog’, pri ktorej organy mesta prislusné na vybavenie
staznosti a zamestnanci mesta povereni na preSepesiiepuju tak, aby zistili skutny stav
veci a sulad alebo rozpor so zakonom, vSeobecn&zagmi predpismi, alebo vnatornymi
predpismi mesta, ako aj piry ich vzniku a nasledky pdd 8§ 18 zdkona a’aznostiach.

2) Za mesto je na preSetrovaniazsosti prislusny:

a) pri vykone prenesenej pésobnosti Statnej spmavyrimator mesta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej p6sobnosti mestamatorom povereny zamestnanec alebo
komisia MsZ.

3) Na podpisanie vratenia podania ¢enaho ako taznos, upovedomenia o odlozeni
staznosti, postupeniad’anosti alebo oznamenia o postlpeiaiZzaosti, postipenia podania a
oznamenia o postupeni podania, pisomnej vyzvy r@ugmcu, oznamenia i preruseni
plynutia lehoty alebo pisomnej Ziadosti @isfiog’ je prislusny:

a) pri vykone prenesenej pésobnosti Statnej spmauyesto primator alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej pésobnosti mesta pdroat povereny zamestnanec. V pripade
preSetrovania’aznosti komisiou MsZ podpisuje jej predseda.

4) V pripade, Ze’aZnos smeruje na:

a) primatora mesta pri vykone Statnej spravy jslggny na preSetreniéaZnosti najblizsi
organ Statnej spravy, ktorému zakon zveriltkadn( posobnasv konkrétnej oblasti
Statnej spravy,

b) HKM, primatora mesta alebo poslanca MsZ prioryx samospravnej pésobnosti je
prislusna na preSetreni@dnosti komisia MsZ,

c) zamestnanca mesta pri vykone Statnej spravsigeupny na preSetreniéaznosti primator.

Clanok 7
Zapisnica o presSetreni gaznosti
1) Ten, ktotiaZnos preSetruje, vyhotovi zapisnicu o preSetre@iaiZsaosti, ktora obsahuje
nalezitosti potia § 19 zakona a’aznostiach. Vzor zapisnice je v prilohes tejto Smernice.

2) Text zpisnice ma dystruiny, vystizny a zrozumitimy. Za preukazané zistenia sa
povazuju odévodnené zistenia, vyplyvajuce z vykémanpreSetrenia, ktoré potvrdzuju sulad
alebo rozpor s pravnymi predpismi. Preukazané ristenusia vychadzaz pravnych
predpisov a z podkladov, ktoré si&agou spisu.

3) Ten, ktottaZnos preSetroval, oboznami primatora mesta s vysledieppreSetrenia.

4) V pripade zistenia nedostatkov:

a) pri vykone prenesenej poésobnosti Statnej spmavyesto primator mestatuosobu
zodpovednu za zistené nedostatky, prijme epatma odstranenie zistenych nedostatkov
a préin ich vzniku,

b) pri vykone samospravnej pésobnosti mesta prinmaesta alebo predseda komisie MsZ
uki osobu zodpovednu za zistené nedostatky, prijragr@pua na odstranenie zistenych
nedostatkov a g@inh ich vzniku.

5) Ak saznog alebo jejcag’ nie je mozné preSefriten, kto saznos preSetruje to uvedie
VvV zapisnici a oznami ta’azovatéovi. Za nemoznaspresetreniataznosti alebo jejasti sa



okrem iného povazuje aj tvrdeni€azovatéa proti tvrdeniu dotknutej osoby, ak niet inej
skutanosti, potvrdzujucej pravdivésniektorého z tvrdeni. Vzor oznamenia o nemoznosti
preSetreniat@aznosti je v prilohé&. 7 tejto Smernice.

6) Po podpisani zapisnice sa zapisnica zaldadspisu.

Clanok 8
PrisluSnog’ na vybavenie gaznosti
1) $aznos je vybavena odoslanim pisomného oznamenia o Wislgg] preSetrenia
staZzovatéovi pod’a § 20 zakona a’aznostiach.

2) Za mesto je na vybavenie (podpisanie oemémo vysledku preSetrenidiagnosti)
staznosti prislusny:
a) pri vykone prenesenej pésobnosti Statnej spmauyesto primator mesta alebo nim
povereny zamestnanec,
b) pri vykone samospravnej pdsobnosti mesta primaastan V pripade, Z&&nos
smeruje na hlavného kontroléra mesta, prinaatoesta alebo poslanca MsZ je prislusny
na vybaveniet®aznosti predseda komisie MsZ.

Clanok 9
Dorudovanie
KoreSpondencia, slvisiaca sta&nosou sa zasielataZzovatéovi a inym osobam
doporiene do vlastnych ruk adresata.

Clanok 10
Spolupraca $'azovatd’a
Ten, kto 8aznos preSetruje je opravneny (8 6 ods. 2 zakonaazrmostiach) pisomne
vyzva® s'azovatéa na spolupracu pdd 8 16 zakona otaznostiach. Vzor vyzvy na
spolupracu tazovatéa je v prilohe:. 8 tejto Smernice.

Clanok 11
SWinnost’ organov verejnej spravy
1) Pri vybavovanitaznosti mozno poziada s&innog’ organy verejnej spravy a s ich
suhlasom aj iné osoby.

2) Pri pozadovani &innosti sa postupuje pta § 17 zakona a’aznostiach. Vzor ziadosti
o sinnog’ je v prilohec. 9 tejto Smernice a vzor ozndmenia o preruSemiupily lehoty na
vybavenie gaznosti je v prilohé&. 10 tejto Smernice.

Clanok 13
Opakovana aznog’ a d’alSia opakovana gaznog’
1) Na vybavenie opakovanépgnosti je prislusny:
a) pri vykone prenesenej pésobnosti Statnej spmauyesto najblizSi organ Statnej spravy,
ktoremu zékon zveril kontrolna pdsobti@enkrétnej oblasti Statnej spravy,
b) pri vykone samospravnej pésobnosti mesta kanhisZ.

2) Pri vybavovani opakovanejaZnosti sa postupuje pkad8 21 z4kona otaznostiach.
Ten, kto vybavuje opakovandiaZnos, prekontroluje spravnésvybavenia predchadzajucej
staznosti, aiom vyhotovi zaznam, ktory nasledne zaloZi do sfsuvyhotoveni zadznamu sa
postupuje poth 8 19 zakona otaznostiach. Vzor zaznamu o prekontrolovani spravnos
vybavenia predchadzajucejagnosti je v prilohé. 11 tejto Smernice a vzor oznamenia



vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia phédizajlucejt&aznosti je v priloh&. 12
tejto Smernice.

Clanok 14
Staznog’ proti vybaveniu staznosti ast'aznog’ proti odloZzeniu f’aZznosti
1) Na vybavenietaznosti proti vybaveniutaznosti a taznosti proti odlozeniutaznosti
je prislusny:
a) pri vykone prenesenej pésobnosti Statnej spmauyesto najblizSi organ Statnej spravy,
ktoremu zakon zveril kontrolna poésobti@enkrétnej oblasti Statnej spravy,
b) pri vykone samospravnej pésobnosti mesta kanhilsZ. Ak $aznos vybavila komisia
MsZ, podanie smerujlce proti vybaveniu takejaznosti sa odlozi pdid § 6 ods. 1
pism. f) zdkona a’aZnostiach.

2) Pri vybavovanitszZnosti proti opakovanej'aZnosti a taznosti proti odloZeniu sa
postupuje poth § 22 a pokh 8§ 11 ods. 1, 2 a5 v spojeni s § 12 zdkonaingstiach.

3) Zapisnica o preSetrenfagnosti proti vybaveniutaznosti alebo proti odlozeniu
staznosti sa po jej prerokovani zalozi do spisu.

Clanok 15
Kontrola vybavovania s’aznosti
1) Kontrolu vybavovania’aznosti vykonav@pod’a § 18d ods. 1 zakorta 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni HKM.

2) HKM spracovava informativnu spravu o stav@ovni vybavovaniataznosti a peticii.
Predkladd ju 1-krat eme mestskému zastugdigtvu.

Clanok 16
Zodpovedno®’
1) Za ¥asnos, uplnos a spravnaspresSetrenia zodpoveda ten, ktaznos preSetroval.

2) Za zakonndsvybavenia gaznosti zodpoveda ten, kto v napadnutom rozsédunss
vybavoval.

3) Za vecnu, formalnu a obsahovu spravn@ddencie 8aznosti zodpoveda ten, kto
evidenciu saznosti spracoval.

4) Za vybavenietaznosti z vecného a odbornéhtadiiska, ako aj zltadiska dodrzania
pravnych predpisov zodpoveda ten, kto spracovalsméqu o preSetrenitaznosti alebo
zaznam o odloZzenf'aZnosti.

Clanok 17
Ukladanie spisového materialu
1) Vybavenat®znos sa zakladd do spisového obalu, ktory tvori neddiieli s¢as’
spisu. Vzor spisového obalu je uvedeny v priloh2 tejto Smernice. Spisovy obal na prednej
strane obsahuje najmi@slo gaznosti, ukladaci znak, skafty znak, potia registratirneho
poriadku mesta a predmetznosti.

2) Do spisového obalu sa vlozi prilahd 3 tejto Smernice, ktora obsahuje najma datum
otvorenia spisu, datum uzatvorenia spisu, datutfatiza plynutia lehotycasové obdobia
prerusenia plynutia lehoty, meno a priezvisko prefiEceho saznos.



3) Do spisového obalu sa vlozi zaznam o kdatspisu, ktorého vzor je v priloke 14
tejto Smernice.

4) Saznos sa po preSetreni a vybaveni bez ztiyého odkladu ulozi do archivu mesta.

5) Pred uloZzenimtaZnosti sa zoradi obsah spisu tak, &ksovo vznikal. Za riadne
usporiadanie spisového materialu zodpoveda terstktmos preSetroval.

Clanok 18
Vyrad’ovanie gaznosti
Vyralovanie gaznosti vykonava zamestnanec, ktory zab@&gpeulohy, vyplyvajuce z
registraturneho poriadku mesta.

Clanok 19
Vymedzenie peticie
1) Tato smernica upravuje postup Mesta SpiSglkachy pri prijimani, evidovani,
preSetrovani a vybaveni peticie podanej na MsU'aadkonas. 85/1990 Zb. o pethom
prave v zneni neskorSich predpisdalgj len ,,zakon o pethom prave").

2) Pod peticiou sa rozumie pozZiadavka fyjickebo pravnickej osoby vo veciach
verejného alebo iného spot@ho zaujmu v zmysle zakota85/1998 Z.z. o pethom prave.

3) Na zostavenie peticie, obstaranie podpmsmifiou a dordenie peticie Mestu Spisské
Vlachy mézu osoby podavajluce peticiu vytvgueticny vybor poda § 3 zakona o p&tom
prave.

4) Postup pri zhromdbvani podpisov pod peticiu a nalezitosti peticipodpisovych
harkov musia byv sulade s § 4 zakona o @getbm prave.

Clanok 20
Podavanie, prijimanie a evidovanie peticie

1) Peticia musi Isypisomna, ozri@na slovom peticia a musi obsahbyaedmet
verejného alebo iného spoéleho zaujmu a Gdaje uvedené v 8§ 4 ods. 1 zakoretiangm
prave o tom kto ju podava. Pri podani peticie etelckymi prostriedkami sa pisomna forma
povazuje za zachovanu, ak su v nej uvedené uddj@a @4 ods. 1 zakona o p&tom prave
o tom, kto ju podava a zaravge k dispozicii prostrednictvom elektronickych gireedkov
elektronicky formular, ktory je mozné podptisarienym elektronickym podpisom.

2) Mesto SpiSské Vlachy je povinné petidijap.

3) O prijatych peticiach vedie mesto cenudvidenciu oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti. Peticii sa prideli evide ¢islo v tvare,poradové cislo dorwenia/rok dordenia
— Pt“. Peticia podana v tej istej veci sa eviduje v roklstorom bola dortena. V poznamke
sa uvedigislo peticie, s ktorou suavisi.

4) V centralnej evidencii sa eviduje aj aiina a postupena peticia.



5) Spis o peticii sa uchovava v osobithoms®pmm obale oddelene od ostatnych
pisomnosti.

Clanok 21
Prislusnog’ na vybavenie peticie
1) Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze mesto S@sSVlachy nie je prislusné vybavju,
peticiu najneskér do desiatich dni od d@nia postupi organu verejnej spravy prislusnému
na jej vybavenie a oznami to tomu, kto peticiu poda

2) Ak peticia nema nalezitosti fladg 5 ods. 1 zakona o petom prave, mesto SpiSské
Vlachy bezodkladne vyzve osobu, ktora peticiu pmdaby odstranila nedostatky peticie v
lehote najneskér do 30 pracovnych dni od denia vyzvy, s potenim o nasledku ich
neodstranenia. Ak osoba, ktora peticiu podala,jte {ehote nedostatky neodstrani, mesto
SpiSskeé Vlachy peticiu odlozi.

Clanok 22
PreSetrovanie a vybavenie peticie
1) Peticiu, ktora ma charakt&agnosti preSetri primator mesta.

2) PreSetrovanim peticie sa’mje skut@ny stav veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi
predpismi a verejnym alebo inym spé&hgm zaujmom.

3) O preSetreni peticie zamestnanec pregetnogticiu vyhotovi zapisnicu.

4) Vysledok vybavenia peticie mesto SpiSskhy pisomne oznami do 30 pracovnych
dni od dordenia peticie alebo od odstranenia jej nedostatkalgpcl. 21 odseku 2 osobe,
ktor& podala peticiu, alebo osobgarrej na zastupovanie v styku s organom verejnéyvgpr
Ak nie je mozné vybavipeticiu v tejto lehote, mesto SpiSské Vlachy pisermzndmi osobe,
ktora ju podala, Ze peticia bude vybavena v leiai8ich 30 pracovnych dni.

5) V pripade, Ze sa zistila opodstatnénoeticie, ktord& mé charaktefagnosti, mesto
SpiSskeé Vlachy pisomne oznami osobe, ktora ju poghaljaté opatrenia v lehote stanovenej
V zapisnici.

6) Peticiu, ktora ma charakter Ziadosti alederhu mesto posudi a vybavi ju po jej
prerokovani v MsZ. V takomto pripade sa zapisnigaasetreni peticie nevyhotovuje. Mesto
SpiSské Vlachy zaSle pisomnu odpdivepolu s odévodnenim osobe, ktora peticiu podala
alebo osobe denej na zastupovanie v styku s orgdnom verejnévgpr lehote poth ods. 4.

7) Ak peticia podana v tej istej veci neohgamoveé skuténosti, mesto Spisské Vlachy
oznami osobam, ktoré peticie podali, stanovisk@p@sab vybavenia pévodnej peticie. Pri
hromadnom podavani peticii tak m6ze urobiperiodicke; tl& a ostatnych hromadnych
informatnych prostriedkoch.



8) Ten, kto podal peticiu a osob&ama na zastupovanie v styku s orgadnom verejnej
spravy sU na vyzvu mesta povinni v lehote degeacovnych dni od doEenia vyzvy
poskytn@ nevyhnutnd stinnog’ pri vybavovani peticie. Ak bez objektivneho dbévodu
neposkytne stinnog’, mesto nie je povinné peticiu vyb&vD tomto nasledku musi Hyen,
kto podal peticiu alebo osobacena na zastupovanie v styku s organom verejneygpra
pisomne potena uz pri poziadani o &Gnog’ pri vybavovani peticie. ¥Yase od poziadania o
s&innog’ do jej poskytnutia neplynu lehoty uvedend.\22 ods. 4.

Clanok 23
Spolané ustanovenia
1) Na prijimanie, evidovanie, preSetrovanighavovanie a kontrolu vybavovania peticii
sa primerane pouziju ustanovenia zakbrn@/2010 Z. z. otaznostiach a tejto smernice.

2) Na vedenie centralnej evidencie o prijatpeticiach, spisu o peticii a na nalezitosti
zapisnice o preSetreni peticie charaktefazgosti sa primerane pouZziju vzory pisomnosti
uvedené v tejto smernici.

3) Na vybavovanie peticii pkal zdkona o pethom prave sa nevahuje Zakon
¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadak)eni neskorsich predpisov.

Clanok 24
Zaveretné ustanovenia
1) Touto smernicou sa zaréweiSi Smernica ot'aznostiach a peticiach déanych
mestu SpiSské Vlachy prijata v roku 2010.

2) Tuto smernicu schvalilo Mestské zastdsiteo SpiSské Vlachy uznesenim
¢. 285/VI/2013 ¢a 18. juna 2013.

Clanok 25
Uéinnost’
Tato smernica nadobudénnog’ diom 19. juna 2013

Lubomir Fifik
primataesta



Priloha¢. 1

ZAZNAM
0 podani ustnej #aznosti

DnesSneho i, t.). ..oovvvvennnnnnnnn. sa bez predvolania da$ta na Mestsky urad , SNP 34,
053 61 v Spisskych Vlachoch

MeNO @ PriEZVISKO, TIULL ...
Narodeny da: .......cccceeevveeeeeieeiieeeeiiiiiinnnns Doklad totoZNOSti: ......vvvveeeiiiiiiieee v
Adresa trvalého (prechodného) pobyfa@vat@a - FO: ........cccccveeiiiiiiiiieeeeeeee e e

StaZzovat® sa domaha (ochrany svojich prav alebo pravom emyrh zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli poruSek@énog’ou alebo n&nnog’ou organu verejnej spravy)

Zaznam vyhotoveny v zmysle 8 5 ods.4 zakar@2010 Z.z. otaznostiach na Mestskom
Urade v SpiSskych Vlachochal.............ccccccvvvvennnnnn. 0......hod.

Zaznam vyhotovil ZamestNanec MESHA ........uuuucceiiiieie e a gritomnosti
staZzovatéa a pritomnych zamestnancov mesta

podpis vyhotovitéa zaznamu podpitazovatéa

Jedno vyhotovenie tohto zdznamu osobne prevadbsaté ihned po jeho podpisani,
¢o potvrdzuje svojim podpisom.

podpig’aZovatéa
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Priloh&. 2

:I:' MESTO SPISSKE VLACHY
%& SNP 34, 053 61 SpiSske Vlachy

Zakon €. 9/2010 Z. z. zo 4. decembra 2009 tagnostiach
Zakon €. 85/1990 o petinom prave
Smernica o $aznostiach a peticiach dortenych mestu Spisské Vlachy z roku 201....

SPISOVY OBAL

VEC: Staznos /peticia vo veci

Stazovatd’/Petiény vybor:

Postupené od:

Opakovana $aznog’: ANO - NIE

Vybavuje:

INFORMACIE O S TAZNOSTI /PETICII:

Predmet podania:

Staznog’/peticia smeruje proti:

Postupené na preSetrenie:

s terminom do:

Termin prediZenia:

Opodstatnenog ano — nie

Datum oznamenia o vybaveni:

Prijaté opatrenia:

S terminom do:
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Evidencia 2aznosti

Priloha¢. 3

zaDr?itsuaT\ia Meno, priezvisko, adresa
staznosti, trvaleho, pobytu/ Datum
. . prechodného pobytu . .
Por. Datum opakovanej o X o . pridelenia
" . o . stazovatd’a Predmet f’aznosti oo ;
¢islo | doruéenia staznosti NZzov a sidlo PO. meno staznosti/
a d’alSej _— ’ vybavuje
opakovanej a prlezv!sko osoby
. . opravnenej zaiu konat’
staznosti
1 2 3 4 5 6
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druha strana prilohy§. 3

Datum

Prijaté Vysledok postupenia | D6vody pre

Vysledok opatrenia Datum kontroly staznosti ktoré organ
preSetrenia vybavenia | predchadza- organu VS Poznamka
st'aznosti Termin staznosti | jucej/opakova | prisluSnému | staznos’
splnenia nej s’aznosti na odlozil
vybavenie
7 8 9 10 11 12 13
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Prilohac. 4
Vzor vypliovania sipcov evidencie 8aznosti

Stipec 1- poradové&islo $aZnosti

Stipec 2— datum dortenia $aznosti

Stipec 3— datum zaevidovani@aZnosti, opakovanejaznosti aleba’alSej opakovanej
staznosti

Stipec 4- meno, priezvisko, nazov pravnickej osoby, adtesdého alebo prechodného
bydliska, sidlo pravnickej osoby, meno, priezvisisoby konajlcej za pravnickd osobu

Stipec 5- Predmett@aznosti (Vec)

Stipec 6— Datum prideleniataznosti/ priezvisko zamestnanca, ktorému btdé sos
pridelen&a na preSetrenie

Stipec 7— vysledok preSetreni@aznosti (spdsob vybavenigagnosti)
Stipec 8 — Prijaté opatrenia a terminy ich splnenia

Stipec 9— datum vybavenia’aznosti, opakovanefaznosti alebo odloZenifal3e]
opakovanejtaznosti

Stipec 10— vysledok prekontrolovania predchadzajucegsosti alebo presetrenia
opakovanejtaznosti

Stipec 11- datum postlpenig@aZnosti organu prislusnému na jej vybavenie, &amia
prislusného organu

Stipec 12— dévody, pre ktoré organ verejnej spratgzos odloZil,

Stipec 13— Poznamka
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Priloha¢. 5

Cislo:iiiiiiiieeee ZOM@.....ccvvernnn...
Zaznam
0 0dI0ZeNi $AZNOSE ....cevvvvviiiiieeiiiiiieeee e
(Meno, priezViSKOBRZOVAIBA) ..........coiiiiiiiiiiiiii et e e e e e e e e e e e e e e aareenaaaa
Poda 8 6 ods. 1 pism. ........ z&kona 9/2010 Z.z. o taznostiach, taznos (meno a
priezvisko sazovatéa, adresa bydlisKa) ..............eueiiii e
Zo dha .ooveviiiiiiis AATESOVANU ... e e e e e s ,
v ktorej sa Bazuje (PredmMettBZNOST) .....oooviee ittt e e e e e e e eaaeee ,
a ktor4 bola mestu datena aa ....................... a Ktora smeruje Na..........oeeeeevnvvvvvvnnnnnnnn.
odkladam.
Odbvodnenie:

Staznos odlozil:
Meno, priezvisko a fUNKCIA ..............ueummmmmeeeeeiiiiieiee e

15



Prilohac. 6

ZAPISNICA
o preSetreni $aznosti

(meno, priezvisko, adreséazovatéa)

Dia........ccceevveee bolo obci dafené podanie..............ccceevvevveeennns (memaezvisko, adresa
stazovatéa), ktoré bolo mestormd .................. zaevidované pod hore uvedeéigiom.

Z obsahu (charakteru, oziemia) podania vyplyva, Ze:

Alternativac. 1

je gaznosou ako celok, s jednym predmetotiadnosti a kde sa'aZzovaté t'aZzuje (opisé
Predmet BAZNOSH) M@ ....... ettt e e e e e e e e e e e e e aaaeaaaeeeeeeeaaeee

Alternativac.2

je ho potrebné rozdélna .......... casti.

V casti¢. 1 (ozn&eniecasti je na preSetrujucom) stagovaté staZzuje na (opisagpredmet

S = V74 10 1S 1)

Predmetom preSetrovanigagnosti bola&as’ podaniat. 1 a¢ag’ ¢. .........

Cag’ podania¢. 2 bola $azovatéovi pod’a § 4 ods. 3 s poukazom na § 4 ods. 1 pism. b)
zakona¢. 9/2010 Z. z. otaznostiachdalej len ,,zakon o t&aznostiach®) vratena, nakko sa
nejedna o t&znos, ale poukazuje na konkrétne nedostatkyrmosti organu verejnej spravy
Patas preSetrovaniatdsti) $aznosti boli vykonané, pripadne zabege: (opiséa vietky
Ukony, zabezp®né dokazné prostriedky, dOKAzYTAL...........uvveiiiiiiiiiiiieiiiieee s

PreSetrenimc@sti) $aznosti bolo preukazané, ze konanie (zamestnans&@&)ne

a) bolo v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnyadgismi a vnutornymi predpisndiim
vysledkom preSetreniaasti) $aznosti je {ag’) aZznos neopodstatnend,

b) bolo v rozpore s (uvedu sa konkrétne ustanowsseabecne zavazného pravneho predpisu
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Pokracovanie druhej strany prilohy. 6

alebo interného predpiswim vysledkom preSetrenigdsti) $aznosti je {ag) st'aznos
opodstatnena. Rihou zistenych nedostatkov je (sU) (uvedd SAMY), ......cvvvvviiiiiieeeeeeeeeennnn.

c) Pri zigovani, ¢i (ne) konanie (zamestnanca mesta) bolo v sulaglboal rozpore so

vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnutorrgmadpismi, bolo zistené, ZéaZnos

nie je mozné preSefria to z dévodu, Ze:

- uvieg’ relevantné dovody (skartované materialy, odmiétispblupraca, odmietnuta
stinnog’ alebo iné objektivne giiny)

- nebola zistena skutnog’, potvrdzujuca pravdivesvrdenia saZzovatéa vaii tvrdeniu
dotknutej osoby (zamestnanca mesta)

* (AK je vysledok preSetrenia’aZznosti opodstatneny)

Primator, HKM alebo predseda komisie (ljacﬂoho kto a na akom UsekiaZnos preSetruje)

mesta je povinny v lehote do ..

1. ukit osobu, zodpovednu za Z|stene nedostatky

2. prij& opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkaei¢ia jch vzniku,

3. predloZf prijaté opatrenia tomu, kt@'a&znos presetroval,

4. predlozf’ tomu, kto saznos preSetroval spravu o splneni opatreni a uplatovine]
zodpovednosti,

5. oznami staZzovatéovi prijaté opatrenia

**

Zapisnica prerokovan@id ...........cccceeeeeeeeeeeennnn. primator algilredseda komisie MsZ:
a) sa odmietol oboznathso zapisnicou,

b) odmietol spini povinnosti potia 8 19 ods. 1 pism.1) zakonatazostiach, alebo
c) odmietol zapisnicu podpisa

* Neuvadza sa pri neopodstatnenigaosti. Ak je viagasti $aznosti opodstatnenych,
uvadzaju sa povinnosti ku kazdej takejasti $'aznosti. Uéené povinnosti nemusia by
uvedené hné pod textom tefasti $aznosti, ktoré je opodstatnend, mézd byedené v
zavere zapisnice. Musi vSakttyy nich jasné, ku ktorejpsti patria, hlavne vtedy, ak sa liSia v
terminoch plnenia. Ak je Benych viac datumov na splnenie povinnosti, je poktedatum
splnenia uvadzaku kazdej povinnosti.

** Uvadza sa datum prerokovania. Pri neopodstatneti@znosti sa uvadza ako datum
prerokovania die podpisania zapisnice.

Ked’ zapisnicu primator alebo predseda MsZ odmietopjsal, uvedie sa deodmietnutia
podpisania zapisnice.
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Vzor
Prilohac. 7

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: NemozZnog presetrenia $aznosti — oznadmenie

Mestskému aradu v SpiSskych Vlachoch, SNP 34 bide................... dotena Vasa
pisomna&aznos zo dia .................. , V ktorej s@azujete Na ......cccceeeeeeeeeeeeeeeeeee,
Pri preSetrovaniteznosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasazsnos preSeti. Dévodom
nemoznosti preSetrenia Vaséaznosti je (napr. tvrdenie proti tvrdeniu a niedjiskut@nosti
potvrdzujucej pravdivasVasich tvrdeni uvedenych v¥aZnosti)

Dévod nemoznosti preSetrenia Vag&gsnosti Vam oznamujeme v zmysle 8§ 18 ods. 2
zakona. 9/2010 Z.z. ot'aznostiach.

Lubomir Fifik
primator
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Vzor
Prilohac. 8

Meno a priesko

Bydlisko
Vec: Sazno’na ............... — vyzva na spolupracu
Mestskému aradu v SpiSskych Vlachoch, SNP 34 bide................... dotena Vasa
pisomna&aznos zo dia .................. , V ktore] SEaZUJELE NA ......ovvvvviiiiiiiiie e eeeeeee,

Nakdko vo VaSej gaznosti chybaju informacie potrebné na preSetrexigZnosti,
vyzyvam Vas ako organ verejnej spravy opravneny@@l16 ods. 1 zakorta 9/2010 Z.z. 0
staznostiachdalej len ,zakon otaZnostiach®), na doplneni€aZnosti o tieto informacie:

Informacie potrebné pre doplnenie Vasépzosti ndm zaSlete na hore uvedenu
adresu v lehote desaracovnych dni od dogenia tejto vyzvy na spolupracu.
Zarovehr Vam oznamujem, Ze pta 8§ 16 ods. 5 zakona @aznostiach Wase od odoslania
vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnigfeta na vybavenig’aZznosti neplynie.

Pouenie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnestamovenej lehote taznos odlozime
pod’a § 6 ods. 1 pism. h) zdkonata&nostiach.

Lubomir Fifik
primator
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Vzor
Priloha¢. 9

Cislo........ [ V SpiSskych Vlachatta.....................
Obvodny urad
Vec: Sazno®’na .......ooevveeeeeeennenen. — Ziad® s&innost’
Mestskému Uradu v SpiSskych Vlachoch, SNPd4 tha .................. dotiena saznos
.......................................................................................................... , ktory sataZuje na

Podia § 17 zakona. 9/2010 Z. z. otaznostiach Vas ziadam, aby ste nam poskytli
siinnog’, ktora spoiva v:

S&innog v hore pozadovanej veci Vas Ziadam poskytmajneskor do desiatich
pracovnych dni od doéenia tejto Ziadosti.

Lubomir Fifik
primator
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Vzor
Priloha¢. 10

Meno #@eprisko
Bydlisko

Vec: Prerusenie plynutia lehoty na vybavenietaznosti — oznamenie

Mestsky Urad v SpiSskych Vlachoch, SNP 34 ysden§ 17 zakon& 9/2010 Z.z. o
staznostiachd’alej len ,zakon ot&aznostiach*) poziadal Krajsky stavebny Urad v.............

listom¢. ..o y4o) 1 ; o predloZenie (dokladov, inpédomnosti, vyjadreni,
informécie, Udaje potrebné na vybaveni@Znosti) .............coooiiiiiiviiiiieees e
Krajsky stavebny drad v ........... je povinpgskytnd mestu sd@innog’ pri vybavovani

staznosti do 10 pracovnych dni od dégnia Ziadosti o0 sfinnog’.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, 2&g8dlL7 ods. 2 zakona Gagnostiach
v ¢ase od odoslania Ziadosti o poskytnutigirsipsti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

Lubomir Fifik
primator
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Vzor
Priloha¢. 11

ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajaej ’aznosti

Dha .....cccoeeeeeeiens bola Mestskému aradu v §giéh Vlachoch dotena opakovana
staznog (meno, priezvisko, adresa DYAIISKA) .......cccceecieiiieiiiiiiiiiiee e
y4o Jo i t- R (Datum napisania a@yakej saznosti, ak ho uvadza).

StaZzovaté v opakovanejtaZznosti uvadza, Ze (predmet opakovati@fBosti) ...........cccceee......
Prekontrolovanim predchadzajucggznosti bolo zistené, Ze:

1. predchadzajuca’aznos bola vybavena spravne:
- gazovatéovi sa vysledok pisomne oznami,
2. predchadzajuca’aznos nebola vybavena spravne
- uvedu sa zistenia,
- opakovanataznos sa preSetri a vybavi,
- po prekontrolovani s@iazovaté nevyrozumie,
- vyrozumie sa po preSetreni a vybaveni opakejvsiaznosti.

Predchadzajucuwaznos prekontroloval: ...........cccccvvvvvveeeiennnnnn.

podpis

meno, priezvisko a funkcia
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Vzor
Priloha¢. 12

Mengprezvisko
Bydlesk

Vec:_Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnostvybavenia predchadzajicej
gaznosti—oznamenie

Mestskému Uradu v SpiSskych Vlachoch, SNP 34 thgda................. dotena VasSa
opakovanataznos/d’alSia opakovana’aznos zo dia.............ccc......

Mesto SpiSské Vlachy, SNP 34 prekontrolovalo spo&ivybavenia predchadzajicej
staznosti, pri ktorej bolo zistené, Zze VaSa predchfitta saznos bola vybavena spravne
(v odbdvodneni stitne uvieg dbévody spravnosti vybavenia predchadzajuctgzsosti,
ktorymi sa vyvrétili tvrdeniatazovatéa).

Vysledok prekontrolovania predchadzajucéaznosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zakana
9/2010 Z.z. oaznostiachdalej len ,zakon ot&aznostiach“) oznamujeme.

Zarover Vas podujem, Zed’alSia opakovanatrazno$ sa odlozi poth § 6 ods. 1 pism. e)
zakona o aznostiach.

Lubomir Fifik
primator
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Vzor

Staznos:

- prva

- opakovana

- d’alSia opakovana

- azno$ proti vybavovaniu taznosti
- g'aznos proti odloZeniu taznosti

Priloha¢. 13

P O AN e e ———

Datum - prijatia : .........ooe oo
-evidovania: ......cooeeeeniiiimmeeenns

Pridelené - Komu: ......ooovveiiiiiiieiee.
B i - TR

PreruSenie plynutia lehoty:

1.dOVOd ..ouneiie od ...
2.dOVOd ... od ..o
3.dOVOd ... od ..o
4,dOVod ... od vveeeieininn,
5.d0vod ... od vveeeieininn,
Datum vybavenia : ...........cccoe i

(datum odoslania oznamenia vysledku prerusenia)

(o (o FUUPURRRRRRRRRR paset dni
(o (o FUUPURRRRRRRRRR paiet dni
(o (o FUUPURRRRRRRRRR paiet dni
(o [o JUUURRRRSURRR paiet dni
(o [o JUURURRRSURRR paiet dni
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Vzor
Priloha¢. 14

Zaznam o kontrole spisu

(@ oF- N1 1= 1= V1[0 | PUPPPRRN
(funkcia, meno a priezvisko, podpis)

=T 01T TS ] =T 1= AR PRPR
(podpis osoby, ktorej boli opatrenia ulozené)
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